
	[image: ]場地使用暨設備租借申請表
（請詳閱本表背面場地租借須知，並簽章同意遵守）

	申請單位
	
	申請單位蓋章

	活動名稱
	
	

	    演出形式
	□ 戲劇  □ 音樂  □ 舞蹈  □ 其他_________
	

	聯絡人
	
	E-mail
	
	

	預估人數
	
	連絡電話
	
	(表演所活動借用請指導老師簽名)

	使用類別
	校內：□正規課程  □教學活動  □非教學活動(需先簽請校長核准)  □演出活動
校外：□演出活動

	租 借 日 期
	A 時 段
（8：00～12：00）
	B 時 段
（13：00～17：00）
	C 時 段
（18：00～22：00）

	　　年　 月　 日
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出

	　　年　 月　 日
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出

	　　年　 月　 日
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出

	　　年　 月　 日
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出

	　　年　 月　 日
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出

	　　年　 月　 日
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出

	(不敷使用可自行新增)
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出
	□教學 □彩排 □演出

	小計(館方填寫)
	場地費：
人力費：
	場地費：
人力費：
	場地費：
人力費：

	鋼琴租借
	□ Steinway C227      時段（＄4,000/時段）

	人力費
	□ 燈光、音響設計指導人員（＄1,500/時段），計       時段

	
	□ 燈光、舞台、音響技術人員（＄1,000/時段），計       時段

	
	□ 場地管理人員（依勞動部公告基本工資(時薪)，每時段至少1-2名），計 　 時段

	檢附資料
	□ 演出企畫案   □ 課程大綱   □ 公文證明   □ 其他附件               

	以下欄位由管理單位填寫

	收件人
	
	收件日期
	
	回覆日期
	

	申請費用
	□ 應收＄_____ □免收
	審核結果
	□ 通過　　　 □ 不通過

	保證金
	□ 應收 $______□免收
	承辦人
	（請簽章）
	所長
	（請簽章）

	場地費
	
	訂金(20%)：       　元 (   /   前繳納)
尾款(80%)：       　元 (   /   前繳納)
總計：                      　元
保證金(50%)：     　元 (   /   前繳納)

	鋼琴費
	
	

	人力費
	技術/指導：
場管人員： 
	

	備註說明
	


申請日期 　 年 　 月 　 日
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	《場地租用須知》
場地租用時段標準收費表
	租用時段
	時間
	教學活動
	裝台或彩排
	正式演出

	A時段
	八時至十二時
	＄0元
	＄6,000元
	＄7,500元

	B時段
	十三時至十七時
	＄0元
	＄6,000元
	＄7,500元

	C時段
	十八時至二十二時
	＄0元
	＄8,000元
	＄10,000元


相關人力費用收費表
	類別
	工作費用
	人力配置

	燈光、音響設計指導
	燈光設計毎時段＄1,500元/人
音響設計每時段＄1,500元/人
	使用本劇場燈光和音響者，每時段至少1名專業技術指導或技術人員，最終人力配置依技術協調會議為準。
如聘用本劇場技術人力，可抵該時段場地管理人員1名。

	燈光、舞台、音響技術人員
	＄1,000元（1人/每時段）
	

	場地管理人員
	每時段依勞動部公告基本工資(時薪)給付，每時段4小時計。
	無論是否使用本劇場燈光和音響，每時段至少配1名本劇場之場地管理人員，演出時段至少2名(含前台人員)。


相關場地收費優惠、人力費用規定請見本所網站「國立臺灣師範大學知音劇場場地管理準則」
申請階段
· 依本校正常上班時間，至遲請於場地使用日前30天提出申請。
· 申請資料不齊者不予受理並退件，審核未通過者可依本場地管理準則第四條第五項辦理覆核。
獲審核通過通知後至使用場地前 (進行技術協調會議)
· 申請單位應於接獲審核通過通知後3天內，預繳該場地費總額20%之訂金，始具申請效力，逾期視同放棄，本劇場得自行安排候補者依序遞補，不另行通知。
· 申請單位需於場地使用前14天繳清餘尾款及租借費用總額50％之場地保證金，未付清者視同放棄，所繳訂金概不退還。場地使用結束後，經本劇場管理人員核定場地與設備無損壞情事，則可辦理無息退還保證金。
· 費用繳納方式可採現金、ATM轉帳、校內轉帳(校內單位)等，並依本校相關規定辦理。
· 申請單位最遲於使用場第14天前，備齊演出需求及相關技術資料，主動與本校表演藝術研究所辦公室與本劇場外聘之技術人員召開技術協調會議，共同研商展演服務事宜。
使用場地期間
· 非經本劇場場地管理人員同意不得進入燈光與音響控制室，或操作本劇場任何設備與器材。
· 本劇場實施全面禁煙，禁止飲食，並嚴禁攜帶飲料、食物及寵物入場。若經劇場管理人員查獲，得扣抵50％保證金作為清潔費用。
· 申請單位應自行取得演出內容相關之合法授權，若有侵害他人著作權之情事，由申請單位自負一切法律責任，概與本劇場無涉。
· 若遇颱風來襲或不可抗力之天災，請依本場地管理準則第四條第三項第五款辦理。
· 校內停車場與本劇場無合作業務關係，停車依本校停車收費規定為主。
本人          （請簽章）已詳閱知音劇場租借相關規定與本須知，並同意遵守。
年         月       日
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